Zalacznik nr 3

WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWEY)?

z wykonania zadania publicznego

w okresie 0d ................ o[ S
okreslonego w umowie nr ..............
ZAWAIte] W dNIU ..ooveeeiieiiieiieeie et pomigdzy

(nazwa Zleceniobiorcy/(-6w), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub
ewidencji®)

Data ztozenia sprawozdania4)
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Czes¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja czy zaktadane cele realizacji zadania publicznego zostaty osiggni¢te w wymiarze

okreslonym w czesci 111 pkt 6 oferty. Jesli nie, wskaza¢ dlaczego.

2. Opis wykonania zadania z wyszczegdlnieniem organizacji pozarzadowych, podmiotow,

o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku

publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiotow wykonujacych poszczegdlne dziatania

okreslone w cze¢sct III pkt 9 oferty.s)

Poszczegdlne dziatania w zakresie
realizowanego zadania publicznego wraz z

krétkim opisem wykonania zadania

Terminy realizaciji
poszczegdblnych

dziatan

Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot,
ktory wykonywat dziatanie
w zakresie realizowanego zadania

publicznego
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3. Opis, w jaki sposob dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacja zadania

wptyneto na jego wykonanie

4. Opis osiagnigtych rezultatow

5. Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania®

29



Czes¢ I1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Lp. | Rodzaj kosztow Catos¢ zadania zgodnie z umowa (w zt) Poprzedni okres sprawozdawczy (w Z1)7) Biezacy okres sprawozdawczy - za okres
realizacji zadania publicznego (w zt)
z tego ztego pokryty ztegoz ztego pokryty ztego z ztego pokryty
pokryty z z wkladu finansowych | z wktadu finansowych | z wktadu
finansowych | osobowego, srodkow osobowego, srodkow 0sobowego,
— | srodkow w tym pracy — | whasnych, w tym pracy — | whasnych, w tym pracy
‘S | whasnych, spotecznej 'S | érodkow spotecznej S| srodkéw spotecznej
S | srodkow czionkdw 5 |zinnych cztonkow 5 |zinnych cztonkow
o | ~ | zinnych i Swiadczen - | > zrodet, w i $wiadczen o | N | Zrodet, w i $wiadczen
‘; ; zrodet, w wolontariuszy § 5 tym wplati | wolontariuszy ‘; g tym wptati | wolontariuszy
S| £ |tymwplati 2|8 |optat S| ¥ |optat
E | & |optat § | ~ [adresatow § | = | adresatow
5 ?'} adresatéw 5 08), zadania 5 08; zadania
cl= zada_nla S | £ | publicznego S | £ |publicznego
publicznego
| Koszty
merytoryczne
(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorcy)g):
1) e
2)
1 Koszty obstugi
zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne
(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorcy)s):
1) e
2) e
111 | Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia
i promoc;ji
(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorcy)®:
1) e
2)
IV | Ogétem
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2. Rozliczenie ze wzgledu na zrodlo finansowania

Zrodlo finansowania

Calo$¢ zadania

(zgodnie z umow3a)

Biezacy okres

sprawozdawczy — za okres realizacji zadania

z1

%

z1

%

Koszty pokryte z dotacji:

Z tego z odsetek
bankowych od dotacji

Koszty pokryte
ze §rodkow finansowych

wiasnych:

Koszty pokryte ze srodkow
finansowych z innych

zrodet (ogodtem):
Z tego:

Z wptat i oplat adresatow
zadania publicznego:

Z finansowych $rodkow
z innych zrodet
publicznych

(W szczegoblnoscei: dotacji
z budzetu panstwa lub
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych,
srodkow z funduszy

strukturalnych:

Z pozostatych zrodet:

Koszty pokryte z wktadu
osobowego

(w tym $§wiadczen
wolontariuszy, pracy

spotecznej cztonkow)

Ogoétem:

100%

100%
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Uwagi, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie prawidtowosci wykonania wydatkow:

3. Informacja o kwocie przychodow uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek

bankowych od $Srodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

4. Zestawienie faktur (rachunk(’)w)g)

Lp.

Numer
dokumentu

ksiggowego

Numer
pozycji
kosztorysu
(zgodnie

z czescig 11.1
—rozliczenie
ze wzgledu
na rodzaj

kosztow)

Data
wystawienia
dokumentu

ksiggowego

Nazwa

kosztu

Kwota

(zh)

Z tego

ze $rodkow
pochodzacych
z dotacji (zt)

Z tego ze
srodkow
finansowych
wlasnych,
srodkow

z innych zrodet
w tym wplat i
oplat adresatow
zadania
publicznego

(zh)

Data
zaptaty

Czesé 111. Dodatkowe informacje
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Zalqczniki:lo)

Oswiadczam(-y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny Zleceniobiorcy(-o6w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamd6wienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamo6wief publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pozn. zm.)*";

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie
poniesione;

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i1 przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemOw informatycznych, osoby, ktérych te dane dotycza, zlozyly stosowne o$wiadczenia
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

(pieczed(-cie) Zleceniobiorcy/(-ow)'?)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy os6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli

w imieniu Zleceniobiorcy(-6w)

, . . . . .4
Poswiadczenie ztozenia sprawozdania )

Adnotacje urz¢d0we4)
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POUCZENIE

Sprawozdania sktada si¢ osobiscie lub przesyta przesytka polecong w przewidzianym w umowie terminie na adres
Zleceniodawcy.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostalo wystane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z p6zn. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia
Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

D Niepotrzebne skreslic.

2 Sprawozdanie cze¢$ciowe i koncowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.

¥ Poda¢ nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji.

X Wypehia Zleceniodawca.

5)Opis powinien zawiera¢ szczegdtows informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym
w ofercie, ktora byla podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich
planowanych dziatan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstgpstw w ich
realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

6) Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czg$ci III pkt 9.

n Wypehiaé tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzadzono sprawozdanie cze¢sciowe. Dotyczy
wylacznie okresu objetego poprzednim sprawozdaniem.

8 W przypadku oferty wspdlnej kolejni Zleceniobiorcy dotaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.

% Dotyczy wszystkich dokumentow ksiggowych zwiazanych z realizacja zadania. Zestawienie powinno zawiera¢:
numer faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysoko$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czgséci
zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda faktura (rachunek) powinna by¢
opatrzona pieczgcia organizacji pozarzadowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob
trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bylo
przeznaczenie zakupionych towardéw, ustug lub innego rodzaju optaconej nalezno$ci. Informacja powinna by¢
podpisana przez osob¢ odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu,
0 ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz postanowieniami umowy i udostepniac¢ na zadanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze zadaé takze faktur
(rachunkow) dokumentujacych pokrycie kosztow ze srodkow innych niz dotacja przekazana przez Zleceniodawce.

19 Zleceniodawca moze zadaé zalgczenia materiatow dokumentujacych dziatania faktyczne podjete przy realizacji
zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych
ewaluacji), jak roéwniez konieczne dzialania prawne (kopie umow, kopie dowodoéw przeprowadzenia
odpowiedniego postepowania w ramach zamowien publicznych, o ile z umowy lub przepiséw odrgbnych wynika
obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759, zp6zn. zm.).

1 Stosuje sie, o ile z umowy lub przepiséw odrgbnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych.
12 Wypetnia¢, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-a) si¢ pieczecia.
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UZASADNIENIE

Projekt rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania zostal opracowany w zwigzku z wejsciem w zycie
ustawy z dnia 22 stycznia 2010 r. o zmianie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. Nr 28, poz. 146). Ww. ustawa zmienita
m.in. art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536), zwanej dalej ,,ustawa”, stanowiacy

upowaznienie ustawowe do wydania przedmiotowego rozporzadzenia.

Projektowane rozporzadzenie zastapi dotychczasowe rozporzadzenie Ministra Pracy
I Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy 0 wykonanie zadania publicznego i wzoru

sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207).

Projekt okresla nowy wzodr oferty realizacji zadania publicznego, ramowy wzor umowy
oraz spojny z nimi wzor sprawozdania z wykonania zadania publicznego, ktérego obowiagzek
ztozenia wynika z art. 18 ustawy.

Na uwage zastuguje charakter prawny wzordéw, o ktérych mowa w powyzszym
rozporzadzeniu. Wzo6r umowy ma charakter ramowy. Oznacza to, Ze mozna go uzupetniac,
0 ile uzupekienia te nie sg z nim sprzeczne. Nie mozna natomiast zmienia¢ tych postanowien
umowy, ktore wyraznie wynikaja z wzoru. Wzor oferty realizacji zadania publicznego, wzor
sprawozdania z wykonania tego zadania nie maja natomiast takiego charakteru, a wigec nie
mozna ich modyfikowa¢ i nalezy stosowa¢ je wprost. Zakaz ten dotyczy zardwno organu
oglaszajacego konkurs na realizacj¢ zadania publicznego jak i organizacji, ktora sktada oferte a
nastgpnie sprawozdanie.

Nowe przepisy wymagaja wydania aktu wykonawczego dostosowanego do ich
specyfiki merytorycznej. Zmianie ulegla procedura otwartego konkursu ofert, w szczegdlnosci
wprowadzono mozliwos¢ sktadania oferty wspolnej, w ramach ktorej oferenci odpowiadaja
solidarnie przed organem zlecajagcym realizacj¢ zadania publicznego, co musialo znalez¢
odzwierciedlenie w nowym rozporzadzeniu. Projektowane rozporzadzenie, okreslajac wzor
oferty realizacji zadania publicznego, uwzglednia wszystkie elementy oferty wspolnej,

0 ktorych mowa w art. 14 ustawy.
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Pozostate zmiany, o charakterze legislacyjnym 1 porzadkujacym, odpowiadaja
na szereg istotnych postulatow zarowno organizacji pozarzgdowych, jak i jednostek samorzadu
terytorialnego, ktore pojawity si¢ w trakcie praktyki stosowania wzorow.

Skrocenie okresu wejscia w zycie rozporzadzenia do 7 dni jest zgodne z ustawg z dnia
20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektérych innych aktow prawnych (Dz.
U. z 2010 r. Nr 17, poz. 95) i jest uzasadnione konieczno$cig oglaszania na poczatku 2011 r.

otwartych konkursow ofert na realizacje zadan publicznych.

Przedmiot projektowanej regulacji nie jest objety zakresem prawa Unii Europejskie;j.

Projekt rozporzadzenia nie podlega procedurze notyfikacji w rozumieniu przepisOw
dotyczacych notyfikacji norm i aktow prawnych.

Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. dziatalnosci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414, z pdézn. zm.) projekt zostal udostepniony

w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej.

Ocena skutkow regulacji

1. Podmioty, na ktore oddzialuja projektowane regulacje

Regulacje zawarte w projekcie rozporzadzenia beda dotyczy¢:
- organow administracji publicznej, w tym jednostek samorzadu terytorialnego,
organizacji pozarzadowych,
- podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536), tj. os6éb prawnych
i jednostek organizacyjnych dziatajacych na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych ko$ciotow
I zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmuja prowadzenie dziatalno$ci pozytku publicznego, stowarzyszen jednostek
samorzadu terytorialnego,
- spoldzielni socjalnych
- spolek akcyjnych, spotek z ograniczong odpowiedzialnoscia i klubow sportowych bedacych
spotkami dziatajacymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze
fizycznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 226, poz. 1675, z poézn. zm.), ktore nie dzialaja w celu
osiggnigcia zysku oraz przeznaczajg calos¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie
przeznaczaja zysku do podzialu miedzy swoich czlonkéw, udziatlowcow, akcjonariuszy

I pracownikow.
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2. Konsultacje spoleczne

Przedkladane  rozporzadzenie zostalo poddane  konsultacjom  spotecznym,
W szczeg6lno$ci przekazane organizacjom pozarzagdowym, podmiotom wymienionym w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,
tj. osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym dziatajagcym na podstawie przepisow
0 stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych kosciotow i zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia
I wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,
stowarzyszeniom jednostek samorzadu terytorialnego, spdtdzielniom socjalnym, spétkom
akcyjnym 1 spotkom z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz klubom sportowym bedacym
spotkami dzialajagcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz.U. Nr 127, poz. 857, z pdzn. zm.), ktore nie dzialajg w celu osiggni¢cia zysku oraz
przeznaczaja calo$¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do
podzialu miedzy swoich czlonkéw, udzialowcow, akcjonariuszy i pracownikow, Radzie
Dziatalnosci Pozytku Publicznego oraz Komisji Wspolnej Rzadu 1 Samorzadu Terytorialnego.

Projekt rozporzadzenia zostal udostgpniony na stronie internetowej — Biuletyn
Informacji Publiczne; Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej (nie wptyneto zgloszenie
zainteresowania pracami nad projektem niniejszego rozporzadzenia), zgodnie z dyspozycja
przepisu art. 5 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnos$ci lobbingowej w procesie stanowienia
prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337).

W dniu 21 maja 2010 r. odbylo si¢ spotkanie konsultacyjne z udzialem przedstawicieli
organizacji pozarzadowych, ktérzy nadestali uwagi do rozporzadzenia. Ponadto projekt

konsultowany byt w drodze spotkan roboczych z Rada Dziatalno$ci Pozytku Publicznego.

Zgodnie z postulatami strony spolecznej zrezygnowano z obowigzkowego podawania
nazwy dzielnicy we wzorze oferty, odwolujac si¢ fakultatywnie takze do innych jednostek
pomocniczych. Rozdzielono rubryke: tytutl zadania wraz z krotka charakterystyka na dwie
odrebne. Z wzoru oferty oraz z ramowego wzoru umowy usuni¢to poj¢cie ,,podwykonawca” —
jako nieostre i budzgce problemy interpretacyjne. Wprowadzono do ramowego wzoru umowy
(§ 4) odwotanie do tzw. regrantingu, tj. do mozliwos$ci zlecania czg¢sci zadania podmiotom
niebedacym stronami umowy w trybie art. 16 ust. 7 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie. Zrezygnowano z okreslania ,,sposobu realizacji rezultatow”, uznajac za
wystarczajacy ,,sposob realizacji celow”. Wskazano na mozliwos$¢ zmiany w trakcie realizacji

zadania publicznego deklarowanych zrddet finansowania tzn. finansowego wktadu wlasnego
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i Srodkdw z innych zrédet publicznych (§ 3 ust. 6). Do wzoru sprawozdania wlaczono opis

osiggnietych rezultatow.

W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania do zlozenia sprawozdania, oraz
odstgpienia od umowy po terminie okreslonym w umowie przewidziano kary umowne. Ich
wysoko$¢ zostata jednak ograniczona - nie moze przewyzsza¢ 10% wartosci przyznanej dotacji
1 kwoty 1000 zi. Rozwigzanie to stanowi kompromis pomig¢dzy przeciwstawnymi postulatami
zgtaszanymi w toku konsultacji spotecznych i1 uzgodnien migdzyresortowych. Z jednej strony
postulowano bowiem catkowite zniesienie kar umownych (Rada Dziatalno$ci Pozytku
Publicznego) z drugiej, sugerowano, ze kary powinny mie¢ bardziej dotkliwy charakter
(Ministerstwo Spraw Zagranicznych). W przyjetym rozwigzaniu, kara umowna ma charakter
dyscyplinujacy - rdznicuje sytuacje podmiotéw respektujacych postanowienia umowy
I tamigcych jej istotne postanowienia. Jednakze biorac pod uwage iz jest ona dodatkowa
w stosunku do glownej sankcji jaka moze spotka¢ Zleceniobiorcow — tj. zwrotu dotacji
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranej w nadmiernej wysokosci, nie wydaje

si¢ celowe, aby kary umowne formutowane byty w sposdb nadmiernie surowy.

3. Wplyw regulacji na sektor finanséw publicznego publicznych, w tym na budzet
panstwa i budzety jednostek samorzadu terytorialnego

Projektowane rozporzadzenie nie wptynie na sektor finanséw publicznego publicznych,
w tym na budzet panstwa i budzety jednostek samorzadu terytorialnego, poniewaz okresla

jedynie wzory dokumentéw.

4. Wplyw regulacji na rynek pracy

Wejscie w zycie projektowanego rozporzadzenia nie bedzie mialo wplywu na rynek pracy.

5. Wplyw na konkurencyjnos¢ gospodarki i przedsiebiorczos¢ w tym na funkcjonowanie
przedsi¢biorstw
Wejscie w  zycie projektowanego rozporzadzenia nie wplynie bezposrednio na

konkurencyjnos$¢ gospodarki 1 przedsigbiorczos$¢, w tym na funkcjonowanie przedsigbiorstw.
6. Wplyw regulacji na sytuacje¢ i rozwoj regionalny

Wejscie w zycie projektowanego rozporzadzenia nie wptynie bezposrednio na sytuacje

I rozwdj regionalny.
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